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1. Projektbudget og finansiering

Projektbudgettet skal indtastes i budgetskemaet for den ansggte udviklings-
pulje. Projektets gkonomi skal udspecificeres i de angivne kategorier, som bud-
getskabelonen er opdelt i.

Egenfinansiering

Egenfinansiering skal udggre mindst 25 pct. af projektets samlede budget.
Endvidere skal egenfinansieringen vaere pd minimum 25 pct. af det enkelte ars
budget. Der kan sdledes ikke gemmes egenfinansiering til et enkelt ar i pro-
jektperioden.

Egenfinansieringen kan udggres af lgntimer, institutionens egne midler eller
eksterne midler sggt ved andre fonde og andre eksterne finansieringskilder.
Safremt egenfinansieringen udggres af Igntimer, skal Ignudgiften baseres pa
enten en standardsats eller den faktiske Ign, jf. punkt 2, uanset om egenfinan-
sieringen erlaegges af uddannelsesinstitutioner, foreninger, virksomheder eller
gvrige aktgrer.

2. Stotteberettigede udgifter til ign

Det stgtteberettigede belgb til lgan for medarbejdere og projektdeltagere i pro-
jektet opggres som antallet af timer, som den pagaeldende projektmedarbejder
eller projektdeltager har brugt i projektet, ganget med den beregnede timelgn.

En Ignudgift kan baseres pa enten den faktiske Ign eller en standardsats. Dette
geelder for alle deltagere, projektpartnere m.v. i et projekt, ogsa sdfremt der
deltager private virksomheder i projektet.

Projektholder vaelger en af fglgende to modeller for afregning af lgnudgifter:

Projektet afregner Ignudgifter pd baggrund af en standardsats pa 400 kr. i ti-
men, gaeldende fra 1. januar 2024.

Projektet afregner Ignudgifter pa baggrund af faktisk afholdte omkostninger -
og skal saledes dokumentere disse omkostninger.

Fglgende udgifter indgar i den stgtteberettigede Ign: A-indkomst fgr arbejds-
markedsbidrag, pension (den faktisk afholdte og betalte medarbejder- og ar-
bejdsgiverandel) og ATP (den faktisk afholdte og betalte medarbejder- og ar-
bejdsgiverandel).
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Lenudgiften pr. time beregnes som den stgtteberettigede manedslgn divideret
med normtiden for maneden. Den fastsatte normtid er pa arsbasis 1628 timer.

3. Tidsregistrering

Fuldtids- og deltidsansatte med en fast procentdel af deres arbejdstid i projek-
tet

Medarbejdere og projektdeltagere, der arbejder pa fuld tid eller deltid med en
fast procentdel af deres arbejdstid i projektet, behgver ikke foretage timeregi-
strering.

Det skal fremga af ansaettelseskontrakten eller i et tillaeg til ansaettelseskon-
trakten, hvilken procentdel af arbejdstiden medarbejderen arbejder i projektet,
samt hvilke opgaver medarbejderen har i projektet og ansaettelsesperioden.
Arbejdsbeskrivelsen skal indeholde en detaljeret og preecis beskrivelse af de
projektrelevante opgaver.

Ansattelseskontrakten eller tillaagget til ansaettelseskontrakten, skal dateres
og underskrives fgr omkostningerne kan indga i projektet.

Der kan enten anvendes standardsats eller faktisk lgn. Safremt der anvendes
faktisk lgn, skal Ignomkostningerne dokumenteres ved at vedlaegge en ansazet-
telseskontrakt, eller et bevis for deltidsansaettelse, samt Ignsedler for rapporte-
ringsperioden.

Det anbefales, at projektet anvender den skabelon til arbejdsbeskrivelse, som
er tilgaengelig pa Region Midtjyllands hjemmeside. Hvis I anvender jeres egne
arbejdsbeskrivelser, skal de indeholde mindst de samme oplysninger, som
fremgar af Region Midtjyllands skabelon.

Medarbejdere med varierende antal arbejdstimer pr. m8ned

Medarbejdere og projektdeltagere, der hverken arbejder pa fuldtid eller deltid
med en fast procentdel hver maned, i projektet skal registrere timeforbrug. Pro-
jektrelevante timer registreres Igbende, specificeret pa arbejdets opgaver, for-
Igbets aktiviteter og faktiske tidsforbrug pr. dag.

Der kan ikke anvendes faste faktorer for forberedelse, gennemfgrelse af aktivi-
teter m.v. Dette geelder for alle deltagere og projektpartnere i et projekt. Time-
registreringen for hver maned skal godkendes, dateres og underskrives af ar-
bejdsgiver og projektmedarbejder.
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Projektet kan vaelge at tidsregistrere og godkende projektrelevante timer i et
internt timeregistreringssystem, hvis ovenstaende krav til timeregistreringen
overholdes. Projektet kan ogsa anvende Region Midtjyllands tidsregistrerings-
skema.

4. Udgifter til eksterne kgb

Tilsagnsmodtager og projektpartner kan kgbe ekstern konsulentbistand til at
gennemfgre projektaktiviteter under hensyntagen til vilkaret om sund finansfor-
valtning. Eksterne indkgb skal ske i henhold til det almindelige prisniveau pa
markedet og under fuld konkurrence. For at dokumentere dette skal projektet
og samarbejdspartnere, ved kgb af eksterne konsulentydelser til en vardi over
30.000 kr. eksklusiv moms, gennemfgre markedsafsggning. Dette kan f.eks. gg-
res ved at indhente tre uafhangige tilbud. Gaeldende EU-regler og dansk lovgiv-
ning vedrgrende udbud skal endvidere overholdes.

Alle projektpartnere, der afholder stgtteberettigede udgifter og er en del af pro-
jektbudgettet/-regnskabet skal afregne udgifter til kostpris. Det betyder fx, at
varer skal afregnes til indkgbspris, og at lgnudgifter skal afregnes til den faktiske
lgn.

Hvis en ekstern leverandgr deltager i et projekt og afholder udgifter i projektet,
skal dennes udgifter afregnes til kostpris. En projektpartner, som én gang har
afholdt udgifter i projektet, kan ikke bagefter skifte status til at vaere ekstern
leverandgr.

5. Interesseforbundne partnere

Afregning til markedspris kan kun ske, hvis kgber og seelger ikke er interesse-
forbundne. At parter er interesseforbundne betyder, at to eller flere parter pa
grund af deres indbyrdes relation har sammenfaldende interesser ved valg af
leverandgr, fastlaeggelse af pris, vilkar eller lignende. Ved sammenfaldende in-
teresser forstas et indbyrdes ejerforhold, familiemaessige relationer, bestem-
mende indflydelse eller en feelles tilknytning til samme stgrre organisatoriske
enhed. Partnere i et projekt vil vaere at betragte som interesseforbundne.

Derfor kan udgifter til kgb af varer eller ydelser, fx konsulentbistand eller under-
visning, som erhverves hos en person, juridisk enhed, organisation eller en virk-
somhed, som en projektpartner er interesseforbundet med, ikke dokumenteres
med en faktura mellem parterne. Udgiften skal i stedet afregnes og dokumente-
res til kostpris.
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6. Sund finansforvaltning og sparsommelighed

Tilskudsmidlerne fra Region Midtjylland er offentlige midler og tilskuddet skal
derfor administreres gkonomisk forsvarligt i overensstemmelse med princippet
om sund finansforvaltning. Princippet om sund finansforvaltning skal sikre, at
tilskudsmodtager anvender tilskuddet sparsommeligt, produktivt og effektivt.
For interne udgifter som Ignninger betyder det fx, at Ignnen til en ansat i et
projekt ikke ma vaere hgjere end en almindelig, rimelig og realistisk Ign for den
arbejdsopgave, den ansatte udfgrer i projektet, ligesom der kun ma& medtages
de timer i projektregnskabet, som direkte har med projektgennemfgrelsen at
gore. Eksterne indkgb skal ske i henhold til det almindelige prisniveau pa mar-
kedet og under fuld konkurrence.

7. Moms

Er tilskudsmodtager momsregistreret skal projektets indtaegter og omkostninger
opggres eksklusiv moms. Der ydes ikke tilskud til moms.

8. Revisionsinstruks

Denne revisionsinstruks omfatter revision af projekter, der har opnaet stgtte af
Region Midtjyllands udviklingspuljer, med et samlet projektbudget pd 250.000

kr. eller derover.

Revisionsinstruksen omfatter institutioner og virksomheder, der ikke revideres
af Rigsrevisionen.

Det forudsaettes, at en revision fglger de til enhver tid gaeldende standarder for
revision af offentlige tilskud.

§ 1. Revisionen udfgres af en statsautoriseret eller registreret revisor.

§ 2. Revisionen foretages i overensstemmelse med god offentlig revisionsskik,
saledes som dette begreb er fastlagt i § 3 i lov om revision af statens regnska-
ber m.v. (Rigsrevisorloven), savel som i standarder for offentlig revision (SOR)
5-7, og er desuden przeciseret nedenfor i stk. 2 og 3, samt §§ 3-7.
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Stk.2. Ved revisionen efterprgves, om projektregnskabet er rigtigt og om de
dispositioner, der er omfattet af regnskabsaflaaggelsen, er i overensstemmelse
med meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt med indgdede aftaler
og saedvanlig praksis.

Stk.3. Der foretages endvidere en vurdering af, hvorvidt der er taget skyldige
gkonomiske hensyn (Udvist sparsommelighed) ved forvaltningen af de midler,
der er omfattet af projektregnskabet.

§ 3. Revisionens omfang afhanger af tilsagnshavers administrative struktur og
forretningsgange, herunder den interne kontrol og andre forhold af betydning
for regnskabsafleeggelsen. Desuden har tilskuddets (tilsagnets) stgrrelse be-
tydning for revisionens omfang.

§ 4. Ved revisionen skal revisor efterprgve:

Om projektregnskabet er rigtigt, dvs. uden veesentlige fejl eller mangler, og
om det er sammenligneligt med det projektbudget, der er grundlag for Region
Midtjyllands tilsagn inklusiv eventuelt senere aftalte aendringer.

Om tilskudsbetingelserne er opfyldt, herunder de bestemmelser og vilkar, der
er angivet i tilsagnsbrevet og stgttevilkar for Region Midtjyllands udviklingspul-
jer.

Om midlerne er anvendt til formalet og i overensstemmelse med det budget,
der ligger til grund for tilsagnet. Ligeledes skal revisor pase, om projektet er

gennemfgrt inden for den fastsatte frist.

Om tilskudsmodtager har udvist sparsommelighed, produktivitet og effektivi-
tet.

Om de oplysninger, tilskudsmodtager har meddelt Regionsradet om opfyldelse
af resultatkravene, er dokumenterede.

Om tilskudsmodtager har leveret egenfinansiering i overensstemmelse med til-
sagnsbrevet.

Om der i projektregnskabet er medtaget udgifter, som er afholdt, fgr ansggnin-
gen til Region Midtjylland var fremsendt.
Stk.2. Revisionen kan udfgres ved stikprgvevise undersggelser.

§ 5. Tilskudsmodtager skal give revisor de oplysninger, som ma anses af be-
tydning for bedgmmelsen af projektregnskabet samt for revisors vurdering af
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forvaltningen, herunder opndede mal og resultater. Tilskudsmodtager skal give
revisor adgang til at foretage de undersggelser, denne finder ngdvendige, og
tilskudsmodtager skal desuden sgrge for, at revisor far de oplysninger og den
bistand, som revisor anser for ngdvendig for udfgrelsen af sit hverv.

§ 6. Bliver revisor opmaerksom pa lovovertraedelser eller tilsidesaettelser af for-
skrifter af vaesentlig betydning i forbindelse med midlernes forvaltning, pahvi-
ler det revisor straks at give tilsagnshaver meddelelse derom, samt at pase at
tilsagnshaver inden 3 uger giver administrationen i Region Midtjylland medde-
lelse herom. I modsat fald er det revisors pligt at orientere administrationen
direkte. Revisors bemaerkninger indsendes sammen med meddelelsen.

Stk.2. Det samme gaelder, hvis revisor under sin revision eller pd anden made
bliver opmaerksom pa, at projektets gennemfgrelse er usikker af gkonomiske
eller af andre grunde.

§ 7. Det reviderede projektregnskab forsynes med en pategning, hvoraf det
skal fremga, at regnskabet er revideret i overensstemmelse med kravene i Be-
kendtggrelse om godkendte revisorers erklaeringer §3-8 (BEK nr. 736 af
17/06/2016) og med reglerne i denne instruks. Pategningen gnskes, uanset at
regnskabet ikke opfylder betingelserne i bekendtggrelsens §2, nr. 1 eller 2.
Forbehold og supplerende oplysninger skal fremga af pategningen. De samlede
projektudgifter oplyses i pategningen. I gvrigt henvises til Rigsrevisionens pub-
likation om Forvaltning af offentlige tilskud af april 2015.

Stk.2. Revisor skal afgive en revisionsberetning med revisors vurdering og
konklusion vedrgrende den udfgrte revision jf. § 4. Beretningen kan afgives i
tilslutning til pategningen eller i en revisionsprotokol.

Stk.3. Tilskudsmodtager indsender genpart af revisionsberetningen til admini-
strationen i Region Midtjylland sammen med det revisorpategnede projekt-
regnskab.
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